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Connexion à l’application 



4 
  

URL de connexion de production :  
http://www.weblice.ffbt.fr 

 

          

Connexion à l’application de production 

Saisir son numéro de licence et son mot de  passe. 

 A la première connexion, le mot de passe correspond à votre date de naissance  
sous le format  JJMMAAAA. 

 En cliquant sur « Mot de passe oublié ? », Vous pouvez réinitialiser votre mot de  
passe à partir de votre numéro de licence, avec le mot de passe par défaut,  
votre date de  naissance. 

 Ce mot de passe devra être changé dès cette première  connexion. 
 Le nouveau mot de passe ou le mot de passe réinitialisé seront communiqués  

automatiquement par email ( s’il a été renseigné dans votre fiche ). 

http://www.weblice.ffbt.fr/
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Pour changer votre mot de passe, passer par le menu suivant : 

Connexion à l’application de production 

La fenêtre suivante s’affiche : entrer le mot de passe actuel, le nouveau mot de  
passe que vous souhaiteriez (à entrer deux fois pour confirmation), et appuyer  
sur le bouton  « Sauver ». 
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URL de connexion de test :  
http://46.51.170.54/we b - clien t - 0.0. 1 - SNAPSHO T 

Connexion à l’application de test 

Deux comptes de tests sont à votre disposition : 
- Compte Numéro 1 : 

Numéro de licence : 86604335 
Mot de passe : 17021933 

- Compte Numéro 2 : 
Numéro de licence : 88002568 
Mot de passe : 14031943 

http://46.51.170.54/we
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
http://46.51.170.54/web-client-0.0.1-SNAPSHOT
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Connexion à l’application 

Si vous disposez de plusieurs mandats (gestionnaire de plusieurs clubs / club et  
ligue…), sélectionner l’entité dans la liste déroulante : 
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Menus de l’application 
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Menus de l’application 

Le module CLUB comprend 3 menus principaux : 
- Licenciés : gestion des licenciés, mutations, liste des licenciés 
- Licences : création ou renouvellement d’une licence, gestion des  
demandes, gestion des bordereaux 
- Club : fiche club et édition des paramètres du club 
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Gestion des Licenciés 

Rechercher un licencié 

Fiche licencié 

Mettre à jour les données d’un licencié 
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Gestion des licenciés 

Il est possible de rechercher un licencié : 
- Par son numéro de licence, ou 
- Par son nom (complet ou partiel), ou 
- Par son nom (complet ou partiel), prénom (complet ou partiel) ou date de  
naissance 

Le nom ou le numéro de licence doivent être obligatoirement  renseignés. 
La priorité de recherche est donnée au numéro de  licence. 

Recherche par numéro de licence : 
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Gestion des licenciés 

Recherche par les nom / prénom / date de naissance : 
NB : il est possible d’écrire soit en  minuscules,  soit en  majuscules  dans les  champs. 

La liste des licenciés correspondant aux critères de recherche sera affichée : 

Cliquer sur l’icône en forme de loupe pour accéder au détail de la fiche  licencié. 
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Gestion des licenciés 

L’onglet « Licencié » contient toutes les données relatives à l’identité du  tireur. 

Ces données seront modifiables uniquement par la  FFBT. 
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Gestion des licenciés 

L’onglet « Adresse » contient toutes les données relatives au domicile du  tireur. 

Cliquer sur le bouton « Modifier » pour accéder à la mise à jour de ces  informations. 

NB : Le point de remise  
correspond à une  
localisation à l'intérieur  
d'un bâtiment (numéro  
de l'appartement,  
étage, escalier, etc.) 
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Gestion des licenciés 

L’onglet « Coordonnées » contient toutes les données pour contacter le  tireur. 

Cliquer sur le bouton « Modifier » pour accéder à la mise à jour de ces  informations. 



16 
  

Gestion des licenciés 

L’onglet « Licences » contient toutes les données relatives à la dernière licence  
souscrite par le  tireur. 
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Gestion des licenciés 

Cliquer sur le bouton « Voir l’historique » pour accéder aux licences des saisons  
précédentes si elles  existent. 
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Gestion des licenciés 

L’onglet « Mandats » contient toutes les informations relatives aux entités dont le  
licencié peut être gestionnaire : 
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Gestion des licenciés 

Gérer les demandes de mutation 
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Gestion des mutations 

Les demandes de mutation sont pour 2016 à la charge de la  FFBT. 

Les principes sont que  : 

- Un licencié ne peut pas changer de club à sa convenance, et que ce changement  
est soumis à une procédure de la FFBT. 

- Le numéro de licence est unique et est attribué lors de la souscription de la 1ere  
licence. Il sera valable durant toute la vie du licencié, même en cas de mutation  
dans un autre club, un autre département, une autre ligue… 
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Gestion des licenciés 

Lister les licenciés 
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Liste des licenciés 

Le menu « Lister les licenciés » permet de visualiser la liste de tous les licenciés du  club. 

NB : L’accès à toutes ces informations se fait en lecture seule  
uniquement (pas de mises à jour possibles ). 
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Gestion des licences 

Création d’une nouvelle licence 

Création de licence sans connexion Internet 
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Création d’une nouvelle licence 

Le menu « Créer une licence » permet de créer une licence : 
- pour un nouveau tireur qui n’a jamais été licencié 
- pour un tireur dont la demande de mutation a été validée 
- pour un tireur dont la dernière licence a été souscrite il y a x années (paramètres  
généraux FFBT : aujourd’hui fixés à  2  ans   et qui est exempté de demande de  
mutation 
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Création d’une nouvelle licence 

Pour pouvoir créer une nouvelle licence, le système contrôle que le demandeur satisfait  
à l’une des 3 conditions décrites  précédemment. 

Pour la recherche, vous pouvez saisir les 3 critères suivants : 
- le nom (complet ou partiel), et/ou 
- le prénom (complet ou partiel), et/ou 
- la date de naissance au format JJ/MM/AAAA 

Une recherche full base (tous licenciés, tous clubs, toutes saisons) sera alors réalisée  
pour vérifier que la nouvelle licence que l’on souhaite créer n’existe pas déjà dans les  
bases. Cela pour éviter de créer des  doublons. 
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Création d’une nouvelle licence 

Si aucun licencié existant dans la base de données correspond aux critères de  
recherche saisis, cliquer sur le bouton « Créer nouveau licencié » pour accéder au  
mode création de licence/fiche licencié : 

Attention à partir du moment où la licence est créée avec les données que vous allez  
renseigner, le club ne peut plus les modifier (hors adresse et coordonnées).  
Pensez  à être  vigilant  tout au long de la saisie de la fiche  licencié. 
Pour modifier une licence créée, le club doit en faire la demande à la FFBT, qui est la  
seule habilitée à le  faire. 

S’il existe déjà un licencié correspondant aux critères de recherche saisis, appliquer la  
procédure décrite  Ici . 
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Création d’une nouvelle licence 

Une page FICHE LICENCIE s’ouvre, et plusieurs onglets vont devoir être renseignés  
avec les informations sur le nouveau  licencié. 

D’abord, dans le premier onglet « Licencié », saisir les informations relatives à  
l’identité de la personne puis cliquer sur le bouton « Suivant ». 

NB : Le numéro de  
licence n’a pas besoin  
d’être saisi. Il sera  
renseigné par  
l’applicatif. 

Les champs suivis de *  
sont obligatoires 

Attention : vérifier la sélection du sexe de la personne Homme/Femme  
avant de passer à la  suite. 
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Création d’une nouvelle licence 

Puis, dans l’onglet « Adresse », saisir les informations relatives au domicile de la  
personne puis cliquer sur le bouton « Suivant ». 

NB : Le point de remise correspond à une localisation à l'intérieur d'un  
bâtiment (numéro de l'appartement, étage, escalier, etc .). 
Les champs suivis de * sont obligatoires 
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Création d’une nouvelle licence 

Dans l’onglet « Coordonnées », saisir les informations relatives aux coordonnées  
téléphoniques et de messagerie de la personne puis cliquer sur le bouton  
« Suivant ». 

L’adresse de messagerie doit  
obligatoirement contenir une arobase  
@, dans le cas contraire un message  
d’erreur sera affiché : 

NB : Les numéros de téléphone doivent être saisis avec un point en tant que  
séparateur, par exemple : 06.NN.NN.NN.NN 

Les champs suivis de * sont obligatoires 
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Création d’une nouvelle licence 

L’onglet « Licences » contient le détail du prix de la licence et permet d’enregistrer les  
options souscrites par le  tireur. 
Concernant les options, le choix par défaut sera positionné sur « Souscrire » et devra  
impérativement être mis à jour à Oui ou Non pour pouvoir valider la demande de  
licence. 

Cliquer sur le bouton  
« Sauver »              pour  
enregistrer  toutes les saisies de  
données 

NB : toutes les données non  
sauvegardées seront perdues 
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Création d’une nouvelle licence 

Un numéro de demande et un numéro de licence sont alors attribués automatiquement  
par l’application : 
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Création d’une nouvelle licence 

Si un licencié correspondant aux critères de recherche est retrouvé dans les bases de  
données, vérifier l’identité de la personne avec le demandeur pour s’assurer qu’il  
s’agit bien de  lui. 

NB : les probabilités de rencontrer 2 homonymes avec la même date de naissance  
sont quasiment  nulles. 

S’il s’agit bien de la même personne, contrôler l’état de sa licence pour s’assurer qu’il  
satisfait aux conditions requises : demande de mutation validée / pas de licence  
pendant x années (paramètres généraux FFBT : aujourd’hui fixés à  2  ans ) 
Si les conditions sont validées, cliquer sur l’icône         
Créer  une nouvelle licence  pour accéder au mode création de licence/fiche licencié,  
et suivre la procédure décrite  Ici . 
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Création d’une nouvelle licence 

Contrôler les informations présentes dans la fiche licencié (notamment son adresse  
et ses coordonnées téléphoniques et messagerie) et mettre à jour en mode édition  
si  nécessaire. 

Cliquer sur le bouton « Sauver » dans l’onglet « Licences » pour enregistrer la  
demande. 
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Création de licence sans connexion Internet 

Prérequis : avoir un formulaire de demande vierge en version papier à  disposition.  
Sinon demander à une personne ayant une connexion, d’imprimer via l’application le  
document nécessaire depuis le menu suivant : 

Remplir le document à la main avec l’ensemble des informations requises sur le  
nouveau  licencié. 
Demander à une personne ayant une connexion de créer la licence en ligne, à partir  
des éléments que vous aurez collecté sur le document  papier. 
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Gestion des licences 

Renouvellement d’une licence 

Renouvellement de licence sans connexion Internet 

Renouvellement d’une licence avec mutation 
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Renouvellement d’une licence 

Le menu « Renouveler une licence » permet de créer une licence pour un tireur  
licencié dont la dernière licence valide a été souscrite dans ce club (lors de la saison  
précédente dans la grande majorité des cas)  . 
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Renouvellement d’une licence 

Rechercher le licencié à l’aide de son numéro de licence ou de ses nom/prénom  
( complet ou partiel) et date de  naissance. 

Exemple pour un licencié avec une licence déjà existante pour la saison en cours  
( année N)  : 
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Renouvellement d’une licence 

Exemple pour un licencié avec une licence existante pour la saison précédente (année  
N - 1) , et qui peut être renouvelée pour la saison en cours (année N) :  
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Renouvellement d’une licence 

Cliquer sur le bouton      pour renouveler la  licence. 
Vous êtes redirigé vers la fiche licencié de la personne, et sur l’Onglet « Licences » qui  
contient le détail du prix de la licence et permet d’enregistrer les options souscrites  
par le  tireur. 
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Renouvellement d’une licence 

Entrer et enregistrer les options souhaitées par la personne sur la saison de l’année N :  
la demande de renouvellement de la licence sera alors  effective. 
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Renouvellement  de licence sans connexion Internet 

Prérequis : avoir la fiche licencié de l’année N - 1  ou un formulaire de demande vierge  
en version papier à  disposition. 
Sinon demander à une personne ayant une connexion, d’imprimer via l’application le  
document nécessaire depuis le menu suivant : 

En partant de la fiche de l’année N - 1 , cela vous permettra de n’avoir à inscrire que les   
différences d’une année à l’autre, et de ne pas avoir à tout  réinscrire. 

Remplir le document à la main avec les informations requises pour le renouvellement  
de la licence (options souhaitées …). 
Demander à une personne ayant une connexion de renouveler la licence en ligne, à  
partir des éléments que vous aurez collecté sur le document  papier. 
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Renouvellement d’une licence avec mutation 

Il est normalement possible de renouveler une licence qu’au sein de son  club. 

En revanche, il est possible de renouveler une licence avec une mutation, si la  
mutation a été validée par la FFBT, et que la condition suivante est respectée : 

- Aucune autre demande de mutation a été formulée 

Appliquer la même procédure de renouvellement de licence décrite précédemment  
pour ce cas avec mutation  autorisée. 
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Gestion des licences 

Gérer et modifier les demandes en cours 
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Demandes en cours 

La gestion des demandes en cours est accessible à partir du menu suivant : 
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Demandes en cours 

Cet écran contient toutes les demandes de licences (créations / renouvellements) en  
cours. 
Il existe 2 catégories de demandes en cours : 

- les demandes en cours de validation par le club : elles sont présentes sur un  
bordereau qui n’a pas encore été transmis à la  FFBT. 
- les demandes en cours de validation par la Fédération : le bordereau a été  
transmis à la FFBT mais n’a pas encore été  traité. 
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Demandes en cours 

On peut imprimer le justificatif de demande en cliquant sur l’icône en forme  
d’imprimante  
O u  l’envoyer au tireur par email en cliquant sur l’icône en forme d’enveloppe  
On peut consulter la fiche du licencié en cliquant sur l’icône en forme de loupe  
Une demande en cours peut encore être éditée et mise à jour, mais seulement pour  
rajouter des options en cliquant sur l’icône en forme d’outil  
On peut supprimer la demande du bordereau en cours, si l’attestation n’a pas été  

 en cliquant sur l’icône en  
imprimée en cliquant sur l’icône 

corbeille 

Les demandes en cours sont présentes sur un bordereau en  cours. 
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Demandes en cours 

Si on édite/met à jour la licence, un message d’alerte  
indique que les données relatives aux options seront  
supprimées. 
Il faudra confirmer par « Oui » pour accéder à la liste  
des  options. 

Pour chacune des options,  
sélectionner le choix du tireur  
Oui / Non puis  
sauver/enregistrer les  
modifications. 
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Demandes en cours 

Les demandes en cours de validation par la Fédération sont présentes sur un  
bordereau qui a été transmis à la  FFBT. 
A ce stade de la procédure,  on ne peut plus les modifier ou les  annuler. 
La FFBT aura la possibilité de refuser une demande si  besoin. 

On peut imprimer le justificatif de demande en cliquant sur l’icône en forme  
d’imprimante  
Ou  l’envoyer au tireur par email en cliquant sur l’icône en forme d’enveloppe  
On peut consulter la fiche du licencié en cliquant sur l’icône en forme de loupe  
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Gestion des licences 

Gérer les bordereaux 
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Gestion des bordereaux 

La gestion des bordereaux (modification des bordereaux en cours, transfert des  
bordereaux à la FFBT pour validation, suivi des bordereaux validés…) est accessible à  
partir du menu suivant : 
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Gestion des bordereaux 

Cet écran contient tous les bordereaux de  licences. 
Il existe 3 catégories de bordereaux : 

- les bordereaux en cours de validation par le club : le bordereau n’a pas encore  
été transmis à la FFBT 
- les bordereaux émis lors de la saison en cours : le bordereau a été transmis à la  
FFBT (validé ou pas) 
- les bordereaux émis lors des saisons précédentes : ils sont disponibles dans  
l’onglet « Historique des bordereaux » 
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Gestion des bordereaux 

Onglet « Bordereau en cours » :  u n  bordereau en cours contient des demandes qui  
peuvent encore être mises à jour ou supprimées (à partir du menu « Gestion des  
demandes en cours »). 
Cliquer sur le bouton                          pour transmettre le bordereau à la  FFBT. 
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Gestion des bordereaux 

Après avoir appuyer sur le bouton de validation, une confirmation vous ait  demandée. 

Cliquer sur Oui si vous souhaitez transmettre le bordereau à la FFBT, sinon vous pouvez  
revenir sur la page  précédente. 
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Gestion des bordereaux 

Onglet « Bordereaux de la saison » :  il contient l’ensemble des bordereaux transmis à  
la FFBT par le  club. 
La colonne « Etat » permet de vérifier et de suivre s’il a été validé par la Fédération ou  
pas  encore. 
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Gestion des bordereaux 

Cliquer sur une ligne pour accéder au détail de ce bordereau : 
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Gestion des bordereaux 

Onglet « Historique des bordereaux» :  il contient l’ensemble des bordereaux émis lors  
des saisons  précédentes. 
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Gestion des bordereaux 

Pour vous permettre de suivre l’état d’avancement de la gestion du bordereau, l’état du  
bordereau passera aux différents états suivants  : 

1 / Transmis à la Fédération 
2 / Validé 
3 / Clôturé 
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Gestion du club 

Accéder à la fiche du club 

Modifier la fiche du club 

Modifier le Président du club 
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Fiche Club 

L’accès à la fiche du club en visualisation ou en modification (si habilitations) est  
disponible à partir du menu suivant : 
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Fiche Club 

La fiche Club contient toutes les données de paramétrage d’un  club. 

L’onglet « Club » contient toutes les informations relatives à l’entité : 

NB : Le club peut modifier les données suivantes : Adresse, Coordonnées,  
Coordonnées bancaires, Stand et  Gestionnaires. 
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Fiche Club 

L’onglet « Adresse » contient toutes les informations relatives au domicile/adresse  
administrative du club : 

Cliquer sur le bouton               pour accéder à la mise à jour des données 
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Fiche Club 

L’onglet « Cordonnées » contient toutes les informations relatives aux coordonnées du  
club : 

NB : Les numéros de téléphone doivent être saisis avec un point en tant que  
séparateur, par exemple : 06.NN.NN.NN.NN. Et l’adresse de messagerie doit  
obligatoirement contenir une arobase  @. 

Cliquer sur le bouton               pour accéder à la mise à jour des  données. 
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Fiche Club 

L’onglet « Coordonnées bancaires » contient toutes les informations relatives aux  
données bancaires du club pour permettre les prélèvements bancaires par la FFBT : 

Cliquer sur le bouton               pour accéder à la mise à jour des  données. 
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Fiche Club 

L’onglet « Stand » contient les lieux référencés par le club où il est possible de faire du  
tir : 

Cliquer sur le bouton               pour accéder à la mise à jour des  données. 



65 
  

Fiche Club 

L’onglet « Gestionnaires » contient toutes les informations relatives aux personnes  
habilitées pour gérer le club : 
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Fiche Club 

Vous pouvez modifier l’organisation du club grâce aux options de suppression et  
d’ajout de gestionnaires. Ces fonctionnalités sont soumises à  habilitation. 

Option de suppression : 

On peut supprimer un gestionnaire en cliquant sur l’icône en forme de  poubelle.  
Une confirmation vous ait demandée avant la  suppression. 

Attention il n’est pas possible de supprimer un gestionnaire s’il est le seul référencé  
dans l’application.  Il doit au moins y avoir un Président du club enregistré dans  
l’organisation. 

Dans le cas contraire, un message d’erreur est affiché : 
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Fiche Club 

Option d’ajout : 
On peut ajouter un gestionnaire en utilisant la fonction recherche full base par  
numéro de licence ou nom/prénom/date de naissance, et en cliquant sur l’icône en  
forme de ‘plus’ 
Choisir le titre souhaité Président ou Contact pour le gestionnaire ajouté, et si vous  
souhaitez rendre ses coordonnées diffusables  Oui/Non. 
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Modifier le Président du club 

Pour modifier le Président du club, vous devez suivre la procédure suivante : 

- Vérifier si les gestionnaires enregistrés dans la fiche du club sont plusieurs : 

au moins un licencié en qualité de Président du club, et des contacts. 

Si oui, et que : 

- Si dans les gestionnaires du club, il y a déjà le nouveau Président du club, 

alors : modifier les titres des gestionnaires : d’abord du nouveau Président 

souhaité, et ensuite de l’ancien Président du club. 

- Si dans les gestionnaires du club, le nouveau Président du club n’apparait pas 

dans la liste, alors avec le module de recherche, ajouter le avec son titre, et 

ensuite modifier le titre de l’ancien Président du club. 

Si non, vous avez alors qu’un seul gestionnaire enregistré dans la fiche du club et qui 

a le titre de Président du club, alors : d’abord, avec le module de recherche, ajouter le 

nouveau Président que vous souhaitez, et ensuite supprimer l’ancien Président du 

club. 
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Ces modifications sont soumises à habilitation. 


